四川省德阳市建设投资发展集团有限公司
总经理职位说明书
	职位名称
	德阳市建设投资发展集团有限公司 总经理

	职位概述
	负责公司日常经营管理工作，并对董事会负责

	薪酬标准
	60万元以内/年（含基薪、绩效、任期激励）。

	主
要
职
责
	一、主持公司日常经营管理工作，组织实施董事会决议；
二、组织实施公司长远规划、年度经营计划和投资方案，对上年度财务决算和本年度财务预算提出议案，提交董事会审议；
三、经董事会或董事长授权，以公司的名义对外签署有关合同和协议，并处理公司有关的对外事务；
四、拟订公司内部管理机构设置方案；
五、拟订公司的基本管理制度，制定公司的具体规章；
六、提请聘任或解聘公司副总经理、财务总监、总工程师等高级管理人员；
七、聘任或者解聘除应由董事会聘任或者解聘以外的公司其他管理人员；
八、督促、检查董事会批准的子公司长远发展规划、年度经营计划、投资方案和公司财务预算的执行情况，并对其经营目标和重大经营活动进行指导协调；
九、拟订公司员工的工资、福利、奖惩制度；
十、定期向董事会报告工作，接受董事会、监事会的监督、审议；
十一、出资人、董事会、董事长和本章程授予的其他职权。总经理列席董事会会议。
十二、总经理办公会议由总经理召集和主持，副总经理和其他高级管理人员参加，必要时可吸收有关主管部门负责人参加。总经理不能履行职务或不履行职务时，经董事会同意可委托1名副总经理召集和主持。议题经充分讨论决定后，形成会议纪要，经总经理或受托召集和主持会议的负责人签署后执行。

	基
本
条
件
	1.思想政治素质好，作风正派，拥护党的路线、方针和政策；
2.遵守国家法律法规，未受过刑事处罚和无未了结的民事案件，未受过开除党籍、开除公职或被企业除名的处分；
3.具有履行岗位职责相应的专业、学历及技能条件；
4.身体健康，能胜任岗位工作；
5.符合招聘岗位所需的其他条件。

	任
职
资
格
	1.学历、专业知识。具有研究生及以上学历，熟悉工程管理、经济、金融等相关业务，熟悉投融资管理等相关法律法规、政策；
2.工作经验。任大中型企业高管正职，高管副职2年以上或大型企业中层正职5年以上，且具有10年以上企业经营管理工作经历或10年以上工程建设管理工作经历；党政机关、事业单位、人民团体副（县）处级领导职务满2年，并有大中型企业中层及以上管理经历5年以上。

	职
位
要
求
	1.具有研究生及以上学历；
2.年龄45岁以下（1971年11月29 日以后出生）；
3.任大中型企业高管正职，副职2年以上或大型企业中层正职5年以上，且具有10年以上企业经营管理工作经历或10年以上工程建设管理工作经历；党政机关、事业单位、人民团体副（县）处级领导职务满2年，并有大中型企业中层及以上管理经历5年以上；
4.熟悉工程管理、经济、金融等相关业务，熟悉投融资管理等相关法律法规、政策，具有较强的投融资能力、组织协调能力、改革创新能力和市场应变能力；
5.具有杰出的战略眼光和判断力，较强的领导能力、解决问题的能力、外联与公关能力、统筹与规划能力、判断与决策能力、计划与协调能力。


	联
系
方
式
	


附件1：    
德阳市建设投资发展集团有限公司
总经理招聘报名表
	报 名 应 聘 人 员 情 况
	姓  名
	
	性  别
	
	照片

	
	出生年月
（   岁）
	
	籍  贯
户籍地
	     省      市
     省      市
	

	
	政治面貌
（入党时间）
	
	参加工作
时 间
	
	

	
	婚姻状况
	
	健康状况
	
	

	
	学历学位
	全日制
教育
	
	毕业院校及专业
	

	
	
	在职教育
	
	毕业院校及专业
	

	
	身份证号码
	

	
	工作单位
	
	手机
座机
	

	
	现任职务及任职时间
	
	负责的主要工作
	

	
	专业技术职务、职业资格及取得时间
	
	熟悉专业
有何专长
	

	
	联系地址
邮政编码
	
	电子邮箱
	

	
	工作简历
	

	报 名 应 聘 人 员 情 况
	近年来取得的主要工作业绩
	

	
	近年来
奖惩情况
	

	工作过或现在所在单位基本信息
	单位类型
	□中央企业  □上市公司  □ 地方国有企业  □ 民营企业
□外资企业  □合资企业  □ 金融单位      □ 机关事业单位
□高校及科研院所  □ 其他

	
	企业规模
	资产总额           元，年销售额         元，下属企业       家，员工          人 

	
	行业地位（权威命名、行业排名、市场份额等）
	

	
	主要产品
（服  务）
	

	
	人事部门
负责人
	姓名：                电话：          

	
	地  址
	

	应聘岗位
	
	是否服从同类职位调剂
	是□     否□

	  是否具有公告所列不受理报名情况            有□     无□

	应聘承诺
	本人认可并郑重承诺：本人所填写的个人信息及提交的应聘材料均真实有效，如有虚假，愿意承担由此引起的一切责任。
                                   本人签名：                 年    月    日

	初审资格
	      审核人签名：
                                                       年    月    日


